
 ๑ 
 

ขั้นตอนการปฏิบัตงิานของคณาจารยผูกํากับแถว 
ในวันฝกซอมยอย ฝกซอมยอยใหญ ฝกซอมใหญ และวันพระราชทานปริญญาบัตร  
 
 ๑. การปฏิบัติของอาจารย  

- คณาจารยผูกํากับแถวและเจาหนาที่รายงานตัวเพื่อรับเอกสาร ณ สถานที่ที่กําหนด 

- คณาจารยผูกํากับแถวเรียกบัณฑิตที่ตนรับผิดชอบจัดแถวเพื่อตรวจความเรียบรอยของบัณฑิต 

- ตรวจสอบรายชื่อและจํานวนบัณฑิต/มหาบัณฑิตในความดูแล รายงานผูประสานงานบัณฑิต 

   -  แจงชื่อ - ชือ่สกุลบัณฑิต/มหาบัณฑิตพิการ สาเหตุความพิการ อุปกรณชวยสวนพิการ  

รายงานราชองครักษ  เพื่อใหความชวยเหลือและอํานวยความสะดวกตามควร 

- ตรงตอเวลา ทําตนเปนตัวอยางในทุกโอกาส โดยเฉพาะขณะอยูในหองพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 

- วันซอมใหญ คณาจารยแตงกายสวมครุยปริญญา 

 

                       ตรวจรายช่ือบัณฑิต/มหาบัณฑิตผูมาเขาแถวซอมและรับพระราชทานปริญญาบัตร  

    ตรวจรายชือ่บัณฑิต/มหาบัณฑิตผูมีสิทธ์ิเขารับพระราชทานปริญญาบัตร  
บัณฑิต/มหาบัณฑิตจะตองผานการฝกซอมยอย ฝกซอมยอยใหญ และฝกซอมใหญ แลวเทานั้น 
จึงจะมีสิทธิ์เขารับพระราชปริญญาบัตร 

   ตรวจยศทางทหาร เชน วาที่รอยตรี ถาไมแตงชุดปกติขาว (แบบทหาร) ไมตองเขียนแจงยศหนาชื่อในบัญชีรายชื่อ 

      วันซอมใหญใหสอบถามการสะกดชื่อ-ชื่อสกุล ใหถูกตอง 

  ตรวจรายชื่อเรียงลําดับในการจัดแถวเดินเขาสูหองซอมหรือหองพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 

 

                              ตรวจเคร่ืองแตงกายบัณฑิต/มหาบัณฑิต 

            ทรงผม สุภาพ มีสีผมธรรมชาติ และไมสวมหรือแซมเครื่องประดับ 

              ใบหนา แตงหนาโทนสีธรรมชาติ ไมฉูดฉาดและพราวแพรวสะทอนแสง 

           หู ไมตกแตงดวยเครื่องประดับ 

          คอ ไมสวมเครื่องประดับทุกชนิด 

           แขน ขอมือ น้ิวมือ ไมสวมนาฬิกา แหวน และเครื่องประดับทุกชนิด เล็บมือส้ันสะอาด มีสีธรรมชาต ิ

           เส้ือกระโปรง บัณฑิตหญิง เปนไปตามขอกําหนดการแตงกายในวันพิธี 

           เส้ือ กางเกง บัณฑิตชาย เปนไปตามขอกําหนดการแตงกายในวันพิธี 

   เข็มขัด บัณฑิตหญิงและชาย สวมเข็มขัดตามระเบียบ สวมพอดี ไมต่ํากวาระดับเอว 

   ถุงนอง บัณฑิต/มหาบัณฑิตหญิง  ตองสวมถุงนองสีเน้ือ (สีผิวตามธรรมชาต)ิ ไมมีลวดลาย 

   ถุงเทา บัณฑิต/มหาบัณฑิตชาย ตองสวมถุงเทาสีดําใหกระชับพอด ี

   รองเทา บัณฑิต/มหาบัณฑิตหญิง   สวมรองเทาหนังหุมสนสีดําไมมีลวดลายฉลุและเครื่องประดับ 
    มันวาวหรือเครื่องประดับใด ๆ (ไมควรสูงเกิน ๒.๕ น้ิว) 

  รองเทา บัณฑิต/มหาบัณฑิตชาย  สวมรองเทาหนังหุมสนสีดํา ไมมีลวดลายฉลุและเครื่องประดับมันวาว 
    หรือเครื่องประดับใด ๆ   
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๒  

 

  ตรวจและหามบัณฑิต/มหาบัณฑิตนําส่ิงตอไปนี้เขาหองพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 
  โดยเด็ดขาด 

   โทรศัพทมือถือ   
   กลองถายรูป 
   อาวุธทุกชนิด  นาฬิกา  แหวน  กําไล  ดายสายสิญจน  สรอยคอ  ปากกา  ตุมหู  ฯลฯ 
   กระเปาสตางค  เศษสตางค  กระเปาเครื่องสําอาง  กระดาษทิชช ู
   บุหรี่  ลูกอม  หมากฝรั่ง  และของขบเคี้ยวทุกชนิด 
   เอกสารทุกชนิด 
 

  ตรวจสภาพบัณฑิต/มหาบัณฑิตพิการและผูมีโลหะในรางกาย เพื่อกรอกขอมูลใน 
         แบบฟอรมที่กําหนด  

  
 

  การจัดแถวบัณฑิต/มหาบัณฑิตเพื่อเขาหองซอมหรือหองพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 
 

    เตรียมการใหบัณฑิตจัดแถว อาจารยกํากับแถวเช็คชื่อ ลงทะเบียนในแถว 
    บัณฑิต/มหาบัณฑิต ตั้งขบวนแถว ณ สถานที่ที่กําหนด 

    บัณฑิต/มหาบัณฑิต เดินผานเครื่องตรวจ 
 

  การตรวจและกํากับบัณฑิต/มหาบัณฑิตเม่ือเขานั่งประจําที่ในหองพิธีพระราชทาน  
  ปริญญาบัตร 
                ตรวจสอบจํานวนและรายชื่อบัณฑิต/มหาบัณฑิตใหถูกตอง และรายงานผูประสานงาน สํานักสงเสริมวิชาการและ 
งานทะเบียนโดยเร็ว 
                ในระหวางเดินแถวเขาหองพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ควบคุมไมใหบัณฑิต/มหาบัณฑิตแตกแถวจนกวาถึงที่น่ัง 
                ขณะน่ังในหองพิธีพระราชทานปริญญาบัตร บัณฑิต/มหาบัณฑิตและคณาจารยน่ังในทาสํารวมเรียบรอยไมหลับ  
ไมน่ังไขวหาง ไมน่ังอานหนังสือ ไมน่ังฟงเพลงหรือใสหูฟงเพลง และลุกจากที่น่ังจนกวาจะเสร็จพิธี 

  เม่ือเสร็จพิธีและสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารีเสด็จพระราชดําเนินพนจากบริเวณ 
หองพิธีพระราชทานปริญญาบัตรแลว ใหคณาจารยผูกํากับแถวควบคุมบัณฑิต/มหาบัณฑิตใหออกจากหองพิธีพระราชทานปริญญาบัตร
อยางเปนระเบียบ 
 ๒. การรับรายงานตัว 
    รับรายงานตัว  
   -  ลงนามรายงานตัว รายงานจํานวนรายชื่อบัณฑิต/มหาบัณฑิตใหผูประสานงานสํานักสงเสริมวิชาการและ 
งานทะเบียนทราบ 
 ๓. ข้ันตอนการเขารับพระราชทานปริญญาบัตร 
  ๑.๔.๑  การจัดแถวบัณฑิต/มหาบัณฑิต 
   - ขณะเริ่มออกเดิน จัดเปนแถวตอนเรียงสอง อาจารยผูกํากับแถวอยูดานซายและขวาของแถว 
ระดับเดียวกับบัณฑิต/มหาบัณฑิตคนแรก ชองวางระหวางแถว ประมาณ ๑ เมตร 
   - ขณะเดินผานเครื่องตรวจโลหะ เดินเรียงเดี่ยวตามบัญชีรายชื่อและแผนผังที่น่ัง 
  ๑.๔.๒ เม่ือเขาสูหองพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 
      - เขาน่ังประจําที่อาจารยผูกํากับแถวของตนทางดานซายและดานขวา 
 

  ๑.๔.๓ การกําหนดแถวที่น่ัง 
   กําหนดหมายเลขประจําแถวที่ ๑ เปนแถวแรกเรียงตามลําดับ  ๒ , ๓……ไปจนถึงแถวสุดทาย   
แตละแถวกําหนดใหบัณฑิตน่ัง  ๗๖  คน 
  ๑.๔.๔ เม่ือบัณฑิต/มหาบัณฑิตเขาหองพิธีพระราชทานปริญญาบัตรแลวอาจารยผูกํากับแถวตอง 
    - ตรวจสอบรายชื่อของบัณฑิต/มหาบัณฑิตกอนเขาในแถวที่น่ังใหถูกตอง และครบถวน 
    - รายงานผูประสานงานบัณฑิต/มหาบัณฑิต เพื่อทบทวนจํานวนรายชื่อใหถูกตองสมบูรณที่สุด 
  ๑.๔.๕ ผูประสานงานบัณฑิต/มหาบัณฑิต ตองรายงาน 
    - จํานวนรายชื่อที่ถูกตองสมบูรณที่สุดใหผูประสานงานสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน ทราบเพื่อ
จัดปรับจํานวนตัวเลขในคํากราบบังคมทูลรายงาน  และจัดปรับปริญญาบัตรใหถูกตองตรงกับจํานวนบัณฑิตที่เขารับพระราชทานปริญญาบัตร 

 

 

ข้ันตอนที่ ๓ 

ข้ันตอนที่ ๔ 

ข้ันตอนที่ ๕ 

ข้ันตอนที่ ๖ 


